INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,/

Guatemala, 28 de junio de 2024

—

Licenciada 7
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles

Ministerio de Cullura y Depories '

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora //'
”
" -
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi infarme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente: 7~
Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL,MIiIAN CHACON CUl: 3002 591580101
Numero de contrato: DGA-029-20-2024 _— Acuerdo Ministerial; 8-2024
Servicios: TECNICOS _~— Nit del Conlratista: 93235909 P
Numero de Faclura: 3905765841~ Serie: 2AFB18D1.~ _—
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ..~ -~ Periodo del Informe: JUNIO -~ g
Monlo Total del Contrate Q. 41,648.39 .~ Plazo del Confralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024 /
P
Unidad Administraliva donde presta o ’
los servicios: RECURSOS HUMANOS _~~

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA

Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus g
conocimientos lécnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a /

confinuacidn, sin ser eslas limitalivas, sino Unicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se brindd apoyo en la revision de Jo§ informes mensuales y facluras de los coniralistas bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Se apoyd en la impresidn y enlrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras
Remuneraciones de Personal Temporal®;

Se apoyo en el escaneo y envio de los informes mensuales de los coniralistas bajo el renglon presupuesiario 029 "Ofras

Remuneraciones de Personal Temporal” a la Direccidn de Sistemas Informalicos del Despacho Superior,

d) Se brindé apoyo en la realizacién de los diferentes {ramites correspondientes de los expedientes para la
conlratacién de personas que presten servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras

Se apoyd en el regisiro e ingresa de contralos del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sislema de

Guatenominas,
Se apoyd en la aclualizacién de la base de dalos de los conlralistas del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal

0 Temporal”,
Se apoyo en el registro e ingreso de conlralos y facturas del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal” al

9 Sistema de Guatecompras:;

h) Se brindd apoyo en la elaboracién de programaciones y repragramaciones de personal contratado bajo el renglén presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal";

i Se brindd apoyo en subir al portal de la Conlraloria General de Cuenlas los coniralos de alta y baja del renglén presupuestario
028 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal";

g Se apoyd en la reproduccion y archivo de documenlos relacionados con el personal contralado bajo el renglén presupuestario

) 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal", de la Direccién General de las Ares:

K) Se apoyé en la verificacidn de personal, de los diferentes renglones presupuesiarios de la Direccién General de las Ares, que se

<)

e)

encueniran en la ciudad capital y en el inlerior del pais; _- o
MARIA GISEL MILIAN CHACON SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre plelo del Cpnlratista Nombre de la Auloridad gue Evalua los Servicios

(segln Clausula de co {tato; Décima Primera)

/ Firmé de Copfratista® Firma y sello de la Autorigafi\que Evalua los Servicios
ﬂ L// (segin Clausula de cu?ﬁr to: Décima Primera)
Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recursos Humanaos
Direccidn General de I35 Artes
Ministerio de Cultura y beportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES / -

Gualemala, 28 de junio dfj!OZ’d

Licenciada /
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes -.--/
Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho. —

Estimada sefiora Direclora /

o

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe. FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILTAN CHACON cul; 3002 591 53-61“5;/

Numero de contrato: DGA-029-20-2024 - Acuerdo Minislerial: 8-2024+"

Servicios: TECNICOS d Nit del Contratista: 93235908 _—

Numero de Faclura: 3905765841 .~ _— _- Serie: 2AFB18D1 ~

Honorarios Mensuales: Q.7,00000 " .~ Periodo del Informe; 03/01/2024 AL 30/06/2024

Monio Total del Contrato Q. 41,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30!06!2024/

Unidad Administrativa dende presia /
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA/
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a

conlinuacion, sin ser estas limitalivas, sino (nicamente enunciativas:

Desarrallo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido: /

Se brind6 apoyo en la revisidn de los informes mensuales y facturas de los contralistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temparal”;

b) Se apoyd en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los cantralistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneracicnes de Personal Temporal”;

Se apoyo en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Olras

Remuneraciones de Personal Temporal® a la Direccion de Sistemas Informalicos del Despacho Superior;

d) Se brind6 apoyo en la realizacién de los diferentes lramites correspendientes de los expedientes para la
Contratacion de personas que preslen servicios técnicos/profesionales del rengldn presupuestario 029 “Otras

Se apoy6 en el registro e ingreso de contralos del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sisterna de

Guatenominas;

f Se apoyd en la aclualizacion de la base de datos de los conlratistas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”;
Se apoyd en el registro e ingreso de contralos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® al

9) Sislema de Guatecompras;

h) Se brind6 apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones de personal contratado bajo el renglén presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

i) Se brindd apoyo en subir al portal de |a Conlraloria General de Cuentas los contralos de alla y baja del renglén presupuestario
029 "Olras Remuneraciones de Persanal Temporal”;

r Se apoyo en la reproduccian y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario

) 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal®, de la Direccién General de las Arles;

K) Se apoyd en la verificacion de personal, de los diferentes renglanes presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que s

encuentran en la ciudad capital y en el interior del pais; -~
)  Olras relacionadas a los servicios que presta, /

a)

c)

e)

e
-

e
MARIA GISEL MILIAN CHACON ’ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auloridad que|Evalua los Servicios
lm. ; (segtln Clausula de contraly: Décima Primera)
/ /)
A7 AW A=
MFA L

‘—Firmade@ontratista [— Firma y sello de la Autoridad gjié Eya}ua los Servicios
(segin SlsusylaidsigriseivEResni Brmey)
Sub-Delegada de Recufsos Humanos
Direccion General da las Artes
Ministerio de Culturaly Deportes



INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES —“"'/
Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Estimada sefiora Directora -

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguienle:

Nombre complelo del Contralista: MARIA GISEL I‘glll:lfN/CHACON CUl: 3002 59158.0101
NUmero de conlrato: DGA-029-20-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024~ p
Servicios: TECNICOS .~ - Nit del Conlratista: 93235909 - -
Numero de Faclura: 3905765841 ~ P Serie: 2AFB18D1 .~
Hanorarios Mensuales: Q. 7,000.00 el Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024” "
Monlo Total del Contrato Q. 41,548.39 .~ — Plazo del Contrala: 03/01/2024 AL 30/06/2024
P —
Unidad Administrativa donde presta /
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlralo:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS 4
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULV
Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conacimienlos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a

conlinuacién, sin ser estas limitalivas, sino Unicamenle enunciativas;

Desarrollo Ordenado de los Resullados Obtenidos;

Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos en la recepcion y revision de informes y facturas de las personas contratadas
a).-"que preslan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el rengldn presupuestario 029 “Olras Remuneraciones de Personal

= Temporal", de la Direccidn General de las Artes.

b Se apoy6 en la descarga y entrega via correo eleclrdnico, las constancias de retencion de IVA e ISR de los coniralistas bajo el
) renglén presupueslario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal”,

Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos en el escaneo y grabado en CD, los informes mensuales de las personas
¢) contratadas que preslan sus Servicios Técnicas y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de
7N /Personal Temporal", para ser entregado a la Direccidn de Sistemas Informaticos y su respecliva publicacién.

Se brindo apoyd en la realizacion de los diferentes tramiles (solicitud de numeros de contralo y conformacion de expedientes para
d) solicilud de Acuerdo Minislerial de Aprobacién) correspondientes a las contrataciones de las personas que prestaron sus
/s’er\ricios lécnicos y/o profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal".

Se apoyd a la Delegacién de Recursos Humanos en la aclualizacién, creacion y comprobacién de fichas de personal, de servicios
_y de contralos en el Sistema de Guatenominas, segun lo solicitado en la programacion y reprogramaciones mensuales del
presente afio, del rengldn presupuestario 029 'Otras Remuneracicnes de Personal Temporal".

Se apoyé en la aclualizacion de bases para la elaboracion de contralos de preslacién de Servicios Técnicos y Profesionales bajo

f) elrenglon presupuestario 029 “"Olras Remuneraciones de Personal Temporal”, de las diferentes dependencias de la Direccion
/-/ General de las Arles.

€)

-

- Se apoyé en la elaboracién de caniralos y revisién de Fianzas de Cumplimiento, de las persanas coniraladas que preslan sus
9)  Serviclos Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal", de la
_— Direccién General de las Arles.
_,/ Se apoyé en la publicacion en el Sistema de Informacién de Conlrataciones y Adquisiciones del Estado -Gualecompras-, los
conlralos de preslacion de servicios técnicos y profesionales, Acuerdo Ministerial de aprobacidn, Términos de Referencia y
) Conslancia de Recepcion de contralo de la Cantraloria General de Cuenlas, asi como las facluras e informes, del renglon
presupuesiario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temparal®, de la Direccidn General de las Arles.

" Se apoyé en la conformacién mensual de los expedientes de facluras e informes de las personas conlratadas para prestar sus
i)  serviclos técnicos ylo profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, para su
traslado a la Direccion de Recursos Humanos.



Se apoyd en el registro y publicacién en el portal de la Conlraloria General de Cuentas, los conlralos de prestacion de servicios
lécnicos y profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 *Olras Remuneraciones de Personal Temporal", asi como la
generacién de las consiancias de recepcién de contrato para su debido resguardo.

Se apoy6 a la Delegacién de Recursos Humanos, en la realizacion de los requerimientos scliciltados por la Direccién de Recursos
Humanos, Conlraloria General de Cuenlas, Direccion de Auditoria Interna y el Congreso de |la Republica, en relacion a las
conlralaciones de las personas que preslan sus servicios lécnicos y profesionales, en el renglén presupuestario 029 "Olras
Remuneraciones de Personal Temporal”,

Se apoyd en la elaboracion de la proyeccion de la formulacién del renglon presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de
Personal Temporal', para el gjercicio fiscal 2025.

Se apoyd en la revisién de némina de compromiso y devengado del renglon presupuestario 029 'Otras Remuneraciones de

m)  Personal Temporal', de la Direccidn General de las Arles.
p
& Se apoyo en la elaboracién mensual de las programaciones y reprogramaciones de servicios, asi como modificaciones
n)- presupuestarias clase INTRA 1 e INTER, del renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temparal",
MARIA GISEL MILIAN CHACON SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONRQY
Nombre Complelo del Conlratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conirato: Décima Primera)

)

¥ Filmadd Conlfralista ~— Firma y sello de la Aulmi('!’ad]q e Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrald: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérgz Monroy
Sub-Delegada de Recursps Humanos

Direccién General de [as Artes
Ministerio de Cultura y\Deportes



